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重大科研基础设施和大型科研仪器开放共享
相关管理制度
[bookmark: _GoBack]
1、科研设施与仪器开放共享制度
（1）南京中医药大学大型仪器设备开放使用管理办法（试行）
（2）南京中医药大学大型仪器设备开放运行基金管理办法（试行）
（3）南京中医药大学大型仪器设备绩效考核管理办法（试行）
（4）南京中医药大学大型仪器设备绩效考核实施细则                                                            
2、科研设施与仪器收费标准
我校科学技术与产业处、计划财务处等相关部门正在协商制定中。
3、科研设施与仪器使用办法（包括使用流程、注意事项等）
我校通过建设校园网、校仪器共享平台、江苏省大型科学仪器设备共享服务平台公开大型仪器开放共享的相关规章制度，发布大型仪器实际分布情况。使相关用户能够随时了解大型仪器信息，并通过网络、电话、上门等多种方式进行仪器开放共享的预约。资产管理处及时对收到的预约申请进行反馈。如果我校能够提供仪器设备满足预约申请，将由申请者与仪器设备保管者落实使用时间、使用方式等情况。申请者可以通过转账、现场支付等方式将使用费用交到我校计财处，存入仪器设备开放共享转有账户，整体流程如下图所示。自施行以来，已多次为校内、外校教师、企事业单位提供分析测试服务，反映良好，取得了良好社会效益。


图 南京中医药大学科研设施与仪器使用预约流程
4、科研设施与仪器责任人职责要求
科研设施与仪器的使用管理单位，根据操作和维护制度，制定出简明扼要的操着规程和维护技术措施,挂在醒目之处,并切实严格执行。应积极做好上机操作人员培训工作，未经上机培训者不得上机。对任何不遵守操作规程者，管理人员有权制止其使用。要重视对仪器的开发利用，不断提高管理人员的业务素质。
新购进的科研设施与仪器，必须及时建立技术档案、设备履历书及各种记录（安装调试记录、使用记录、保养检修记录、故障事故记录等）。仪器设备所在单位及其设备管理人员应定期对设备进行检查，做好日常维护保养工作。检查内容主要包括：仪器设备运转情况；检查与测定仪器的精度；检查仪器的防漏、防尘、防爆状况与措施等。日常维护保养工作的主要内容包括：清洁、润滑、紧固、通电、更换磨损的部件等。并认真做好检查、维护保养记录。
科研设施与仪器的使用，实行专管共用，协作共用的原则，要建立健全开放运行等配套管理制度，在完成本单位教学，科研任务的情况下，尽可能与校内其他单位，校外科研开发单位协同开发，在科研设施与仪器的有限的科技先进性周期内，开发、利用、创造科技成果，取得最大的经济效益。
在使用科研设施与仪器时，要接受专管单位的检查与指导，并及时做好记录备查，凡是能用一般仪器进行的实验，不得使用精密仪器设备，如因违章操作造成事故，要按情节轻重，处以赔偿、罚款或其他处分。
为保证科研设施与仪器的精密性能，应定期检验、计量、核定，对于精度和性能下降的，要采取措施，设法恢复到原有工作状态。
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