附件：            南京中医药大学仪器设备验收实施细则
第一章 总则
第一条 为加强南京中医药大学仪器设备管理，规范仪器设备验收工作，防止假冒伪劣产品的流入和私自变更采购合同、设备型号与技术参数等，保障学校利益，根据《南京中医药大学国有资产管理办法》、《南京中医药大学固定资产管理办法（暂行）》等，结合设备验收工作的实际，制定本实施细则。
　　第二条　仪器设备到货后，使用单位/采购人/保管人应及时通知资产与设备管理处，由资产与设备管理处组织实施验收，使用单位有责任配合做好验收工作。供货商自行组织的验收无效。
　　第三条　购置的仪器设备须在到货后15个工作日内进行验收。
第二章 验收条件与要求
第四条 所购设备已到达采购合同指定的地点。
第五条 仪器设备验收时需备齐以下相关资料：
1.发票；
2.采供合同；
3.《南京中医药大学固定资产验收单》（简称《验收单》）；
4.招标文件与投标文件。
第六条 使用部门在购置的仪器设备到货后应首先进行常规验收。检查设备的外包装是否符合要求；对照发票、说明书、装箱单及其它技术资料，检查设备的金额、数量、规格、型号、附件等与合同是否一致，若发现问题，拍照留据，并及时通知资产与设备管理处。资产与设备管理处及时通过适当途径与供货商协商解决，或通过招标采购部门解决问题。
第七条 对国家统一要求进行强制商检的进口免税仪器设备的验收，由资产与设备管理处提前与国家出入境检验检疫部门联系后再共同组织进行，使用部门不得自行开箱。
第三章 验收人员组成与程序
　　第八条 单价在5万元人民币（以下均为人民币）以下的仪器设备由资产与设备管理处自行组织验收，使用单位固定资产管理员必须参加，填写《验收单》。
第九条 单价在5万（含）元以上50万元以下的仪器设备（含单台（件）价格不足5万元，但属于成套购置或需要配套使用、整套价格超过或达到5万元的仪器设备），由资产与设备管理处负责成立验收小组进行，按照安装、调试计划、检查仪器设备主要性能指标等项目验收，填写《验收单》。验收小组至少有使用单位、仪器设备保管人、仪器设备操作员、资产与设备管理处、监察处、供货方等人员组成。
第十条 总单价在50万（含）元以上的仪器设备，验收小组至少有项目主管部门、招投标办、监察处、资产与设备管理处、档案馆及使用单位、仪器设备保管人、仪器设备操作员、供货方等人员组成。
第十一条 验收合格的仪器设备，由使用单位汇总提供“大型仪器设备可行性论证报告”（单价5万元及以上的）、“购货合同”、“《验收单》”、“购货发票”及仪器装箱材料，前往资产与设备管理处资产管理科办理资产登记入库手续。以上资料缺一不可，否则不予办理资产登记入库手续，也不得办理财务报销手续。
对于验收不合格的仪器设备，资产与设备管理处在10个工作日内以书面报告的形式向供货商/招标部门提出要求/情况说明，以便及时办理退货、换货及索赔事宜。
第十二条 对于验收过程中发现存在恶意欺骗、销售假冒伪劣产品以及有其它不正当行为的供货商，要扣除保证金，列入黑名单，情节严重者追究其法律责任。
第十三条 对于所购固定资产到货3个月后仍未通知资产与设备管理处组织验收的，学校有权收回设备，并追究申购单位及主要当事人的责任，造成经济损失的，按损失额的3%～7%给予赔偿。进口设备，未能在索赔期内通知验收完毕或不按学校规定的程序验收而造成经济损失的，交组织、人事部门,申购单位及主要当事人处以损失额的1%～5%的经济赔偿。经济损失数额较大，情节特别严重的，给予党纪政纪或以上处分。并从紧控制该单位下一年的资产配置和物资采购计划。
第四章 附则
第十四条 本办法由资产与设备管理处负责解释。
第十五条 本实施细则自公布之日起施行。
